補印財標申請單暨簽收單

單位名稱：　　　　　　　　　　　申請人簽章：
	編號
	財物編號
	財物名稱
	簽　　收

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


說明：
一、申請時機：財標遺失或損毀時。
二、作業程序：
（一）單位填寫「財物編號」、「財物名稱」欄後，送交保管組補印財標。
（二）單位收到財標後，於「簽收」欄簽章，並將表單擲回保管組。
三、可用回收紙列印，不敷使用請自行延展。
四、如為盤點單做地點變動，保管組登錄後，會做補發財標作業，不需填單。

保管組簽收：　　　　　　　　　　　　

