	

僑光科技大學114學年度財物盤點遺失物品切結書

單位名稱：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　填寫日期：115／　／　

	財物名稱
	
	財物編號
	

	廠牌/型號
	
	購置日期
	

	數　　量
	
	單　　價
	

	總　　價
	
	帳面價值
（保管組填寫）
	

	遺失或損壞原因
	遺失時間：115年　月　日。

原因概述：

	預計賠償方式
	一、依據本校財物管理辦法第十八條辦理。

二、請勾選賠償方式：

□實物賠償：無殘值時，以相同之廠牌、規格、型號或效能相同之財物賠償。
擬以同等品「廠牌/型號：　　　　　　　　　　　　賠償」。（如附件1）
□現金賠償：有殘值時，依帳面價值賠償（帳面價值＝購置成本－累計折舊）。
□現金賠償：無殘值時，賠償金額＝購置成本／（使用年限+1）。
賠償金額=　　　　　　　　　　　　　　　　（保管組填寫）
三、現金賠償：切結書繳回保管組填寫賠償金額，並於保管組通知後，至出納組繳費。
收據影本請裝訂於本切結書後方，收據正本請保管人留存。
四、實物賠償：切結書繳回保管組，確認廠牌、型號、規格。
五、切結書內容需請「保管人」填寫。
六、請於5/22前完成。

	保　管　人
	
	單位承辦人
	

	直屬單位主管
	
	一級單位主管
	

	保管組承辦
	

	保管組組長
	

	總　務　長
	


1、 
原財物，廠牌、型號、規格如下：

一、廠牌型號：
二、規　　格： 

2、 補回之財物，廠牌、型號、規格如下：

一、廠牌型號：　　　　　　　　　　。
二、規　　格：
三、規格查詢畫面如下：

	

	



四、廠牌型號畫面如下：
	


五、補回之財物畫面如下：
	

	


備註：表格不敷使用時，可自行延展。
附件二





附件1








